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CPF DIPLÔMANTE APPRENTISSAGE PROFESSIONNALISATION

Assistant.e de Manager/ Assistant.e de
Direction

Objectif de formation
L’assistant de direction collabore étroitement avec un directeur ou un responsable de service. Il seconde le
dirigeant au sens large pour faciliter la mise en œuvre de sa mission, prendre en charge les tâches
organisationnelles, trouver les informations et les transmettre. La mission de l’assistant de direction peut
l’amener à seconder plusieurs responsables, voire coordonner une équipe et servir d’interface avec
différents services : ressources humaines, juridique, financier, communication.

Programme
Pour  connaî tre  le  déta i l  complet  de  la  format ion Ass is tant .e  de  Manager/  Ass is tant .e
d e  D i r e c t i o n:  le  programme,  le  taux de réussi te ,  les  modal i tés  de rentrée,  etc .
rendez-vous  sur  le  s i te  Facul té  des  Mét iers  :

Format ion Ass is tant  de  Manager  /Ass is tant  de  Direct ion

Les points forts de la formation
2 sessions de formation par an : avril et octobre Possibilité de valider la certification Voltaire et

le TOEIC À l'issue de votre formation, stage possible de 3 à 6 mois en Europe, dans le cadre du
programme ERASMUS +

Infos pratiques

Type de formation

Formation alternance

Formation temps plein

Public cible

Etudiant Demandeur d'emploi
Salarié

Durée

8 Mois 

Tarif(s) net de taxe

Nous consulter

Adresse

6 Rue des frères Montgolfier, BP
17201

35172 Bruz

Si te  de  Rennes/Bruz  
Campus de Ker Lann, 

Logo de l'établissement

https://www.fac-metiers.fr/faculte-des-metiers-bruz/bruz/assistant-e-de-manager/assistant-e-de-direction-titre-professionnel


Certification professionnelle - diplôme Date et mise à jour des informations : 24/05/2022

Les conditions d'admission
Prérequis
BAC avec 1 an expérience ou niveau BAC complété de 3 ans d'expérience

Niveau d'entrée : BAC - Niveau 4 

Niveau de sortie : BAC+2 - Niveau 5

Le parcours de formation

En savoir plus

Extrait de la description de la formation. Consultez l'intégralité des informations relatives à cette formation sur
notre site internet www.cci-formation-bretagne.fr

Les sessions

Bruz

Nous contacter

Intitulé : Assistant de direction(s)

Code RNCP : 23937

CINOT Cilia
cilia.cinot@fac-metiers.fr

Contacts

Faculté des Métiers - Bruz - N° SIRET 13002280900029 - N° d’activité 53351000435 
Campus de Ker Lann,6 Rue des frères Montgolfier,BP 17201 - 35172 Bruz 
Tél. : 0299054545 - formation.rennes@fac-metiers.fr -


