
SUR-MESURE

Publisher

Objectif de formation
Réaliser des documents de communication.

Programme
L 'env i ronnement
Appréhender l'interface
Préparer le document (format et marges)
Gérer l'affichage et les repères

La mise en page
Gérer les pages et les pages doubles
Appliquer des arrières-plans
Exploiter les pages maîtres

L e s  b l o c s
Appréhender le principe des blocs
Gérer la disposition et l'alignement
Créer des groupes et verrouiller des objets
Appliquer des mises en forme

Les  textes
Importer un texte Word
Mettre en forme les textes
Utiliser les styles
Créer un tableau
Créer des liaisons de blocs
Modifier les attributs du bloc texte (colonnes, marges,...)
Gérer l'habillage

Les image et  les  formes
Importer une photo
Créer une forme
Créer un espace réservé
Corriger en forme le bloc image et la forme

L ' impress ion  e t  l a  d i f fus ion
Ajouter des en-têtes et pieds de page
Paramétrer l'impression
Exporter au format PDF (pour le Web ou l'impression)

    

Infos pratiques

Type de formation

Formation continue

Public cible

Graphiste, illustrateur en charge
de la publication professionnelle
des supports imprimés ou
numériques de l'entreprise.
Assistant et secrétaire qui ont à
réaliser des mises en page
élaborées.

Durée

1 Jour dont 7 Heures en centre 

Tarif(s) net de taxe

330 € par stagiaire

Adresse

CS 30362,

56323 Lorient

Si te  de  Lor ient
21 quai des Indes, 

https://www.cci-formation-
bretagne.fr/morbihan

https://www.cci-formation-bretagne.fr/morbihan


Date et mise à jour des informations : 08/01/2024

Les conditions d'admission
Prérequis
Pratiquer le traitement de texte et savoir utiliser un logiciel de mise en page

Le parcours de formation
Object i f s  pédagog iques
Créer rapidement des plaquettes publicitaires, des cartons d'invitation, des journaux d'entreprise.
Maîtriser la gestion du texte, des images et des tableaux. Gérer la mise en page.

Extrait de la description de la formation. Consultez l'intégralité des informations relatives à cette formation sur
notre site internet www.cci-formation-bretagne.fr

Les sessions

Lorient

Nous contacter

EVELYNE KERNIN et Corinne LE DUC
formation.continue@morbihan.cci.fr

Contacts

CCI Formation Morbihan - Site de Lorient - N° SIRET 13002280900011 - N° d’activité 53351000435 
21 quai des Indes,CS 30362, - 56323 Lorient 
Tél. : 02 97 64 04 54 - formation.continue@morbihan.cci.fr - https://www.cci-formation-bretagne.fr/morbihan

Modal i tés  d 'éva luat ions
Dans le cadre de notre process qualité, évaluation systématique des éléments acquis en fin de formation.
Exercices, travaux pratiques, tests d'évaluation

Modal i tés  pédagogiques
Séquence de formation théorique. Mise en application sur ordinateur et sur les thématiques et
problématiques proches de l'environnement des apprenants.

PRÉSENTIEL


