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Excel - les bases | cours particuliers
présentiel ou visio

CPF COURS DU SOIR m

Objectif de formation

Al'issue de la formation, I'apprenant sera capable de concevoir des tableaux et réaliser des graphiques et
les personnaliser.

Infos pratiques

‘= Type de formation

E PI’OgI’am me Formation continue

. . .
Exemple de programme niveau 350/1000 a la certification TOSA Excel ‘) Publiccible

Personne souhaitant acquérir
ou consolider ses compétences

Généralités sur l'environnement Excel : sur Excel

Environnement / méthodes

- Identifier les onglets sur le ruban B
@ Durée

- Figer les volets

15 Heures
Modifications de I'environnement Excel :

- Modifier une zone d'impression é Tarif(s) net de taxe

- Imprimer et mettre en page un document . .
1200 € par stagiaire (en visio 10

- Changer la largeur des colonnes X1.5h de cours)
- Changer la hauteur des lignes
- Supprimer et insérer des cellules 87 € en supplément si

. certification TOSA
- Enregistrer un document sous un autre nom
Calculs (formules, fonctions)
Calculs : @ Adresse
- Saisir une addition, une soustraction, une multiplication et une division Brest - CIEL BRETAGNE
- Identifier I'ordre correct des opérations Rue du Gué Fleuri,

B.P 35,

Formules :
- Saisir une heure dans une cellule 29480 Le Relecq Kerhuon

- Comprendre les formules MAX, MIN, ET, OU et SI

, . . ) ) . ) https://www.cci-formation-
- Déterminer I'impact de la suppression d'une ligne ou d'une colonne sur une formule

bretagne.fr/finistere
Mises en forme

Mises en forme propres a Excel :

- Effectuer des formatages simples de nombres (pourcentages, séparateurs de milliers, etc.)
- Effectuer des encadrements de cellules

- Matftriser la différence entre la couleur de fond et la couleur de police

- Utiliser I'outil pinceau

Gestion des données

Graphiques :
- Créer et déplacer un graphique dans une feuille
- Distinguer les principaux graphiques

Tri des données

- Effectuer un tri automatique

- Classer par ordre croissant ou décroissant

- Classer par ordre alphabétique ou anti-alphabétique

ﬂ Les points forts de la formation



https://www.cci-formation-bretagne.fr/finistere

e Cette formation est éligible au CPF via la certification TOSA.
® |e passage de la certification est possible en fin de parcours ou sur rdv : durée 1h

o Cette formation est accessible en format sur mesure (formation INTRA).

® Pour satisfaire vos attentes et cibler le stage EXCEL le plus approprié, nous mettons a votre
disposition un questionnaire d'évaluation des acquis a compléter en amont de l'inscription a la
formation.




Les conditions d'admission

Prérequis
Avoir suivi la formation Excel initiation ou maitriser les bases du logiciel Excel.

Le parcours de formation
Objectifs pédagogiques

Concevoir des tableaux avec des fonctions de calcul. Mettre en forme un tableau et effectuer une parfaite
mise en page. Réaliser des graphiques et les personnaliser.

> A DISTANCE

Modalités d'évaluations
Contrdle des acquis tout au long de la formation. Possibilité d'une certification finale éligible au CPF.

Modalités pédagogiques
Explications du formateur puis exercices accompagnés et corrigés.

Poursuite d’études
En continuité de la formation Excel initiation

En savoir plus
Certification professionnelle - dip

Extrait de la description de la formation. Consultez l'intégralité des informations relatives a cette formation sur
notre site internet www.cci-formation-bretagne.fr

Contacts

! CREIGNOU Julien
julien.creignou@formation.bretagne-ouest.cci.bzh
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