
PRÉSENTIEL SUR-MESURE INTER ENTREPRISE

Améliorer sa maîtrise de la langue
française (orthographe et expression
écrite)
Visez le 0 faute dans vos écrits professionnels - Certificat Voltaire

Objectif de formation
A l’issue de la formation les participants seront capables de renforcer leurs compétences et de mesurer
leur niveau de maîtrise de l’orthographe grammaticale en langue française, pour tendre vers l’objectif de
zéro faute dans un contexte professionnel.

Programme
Se réconci l ier  avec  l 'orthographe
Le pluriel et le genre des noms, le pluriel des adjectifs
Les nombres, les adverbes
Les majuscules à bon escient
Les accents et traits d'union
Les racines des mots les plus courantes

Ecr i re  en ut i l i sant  les  règ les  d 'orthographe
Règles de base, d'accord, de conjugaison et de distinction des homophones (être compris et éviter des
malentendus)

Appl iquer les  pr incipales règles de grammaire
La conjugaison des verbes réguliers et irréguliers
La concordance des temps, l'accord du participe passé, le participe présent
La voix pronominale
La phrase simple et la phrase complexe
Le complément d'objet, le complément circonstanciel
Les confusions les plus courantes

S'entraîner à rédiger
Soigner la ponctuation
Repérer les homonymes, paronymes, pléonasmes et barbarismes 
Rechercher des synonymes, des antonymes
Eviter les erreurs les plus courantes

Renforcer  la  pert inence d 'un écr i t
Retranscrire fidèlement une information à l'écrit 
Choix du vocabulaire exact et de méthodes de reformulation 
Elaborer un écrit convaincant en utilisant un vocabulaire 
Réflexion et autoanalyse sur la syntaxe et le style

Les points forts de la formation
Les personnes souhaitant passer le certificat sont inscrites au Projet Voltaire. Cette plateforme

digitale est un outil d'entraînement en ligne. Ce dispositif interactif et ludique, s’adapte avec
précision au niveau et au rythme d’acquisition de chacun afin de garantir un apprentissage ciblé
et efficace. Le Projet Voltaire repose sur la technologie Ancrage Mémoriel® unique au monde
assurant une mémorisation rapide et durable.

Une formation en présentiel complétée par la plateforme Projet Voltaire en illimitée

Infos pratiques

Type de formation

Formation continue

Public cible

Personnes souhaitant
perfectionner leurs
compétences en langue
française en communication
écrite.

Durée

3 Jours dont 21 Heures en
centre 

Tarif(s) net de taxe

1080 € par stagiaire

330 € en supplément si
certification

Adresse

B.P 35,

29480 Le Relecq Kerhuon

Brest  -  C IEL  BRETAGNE
Rue du Gué Fleuri, 

https://www.cci-formation-
bretagne.fr/finistere

https://www.cci-formation-bretagne.fr/finistere


Une possibilité de vous réconcilier avec l'orthographe, d'améliorer votre niveau de Français
selon votre envie et votre disponibilité.



Certification professionnelle - diplôme Date et mise à jour des informations : 24/04/2025

Les conditions d'admission
Prérequis
Ne pas être en situation d'illettrisme ou d'analphabétisme ; Ne peut être FLE ou avoir acquis le B2 en
français ; Avoir obtenu un score minimum de 30 % au test d'entrée en formation

Le parcours de formation
Object i f s  pédagog iques
Maitriser les règles fondamentales de l’orthographe. Savoir déjouer les pièges de la langue française.
Conjuguer et accorder les verbes. Accorder de façon cohérente les éléments compris dans un groupe
nominal. Différencier les paronymes du lexique professionnel et choisir le bon mot selon le contexte.
Écrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux. Apprendre à rédiger des documents
professionnels exempts de fautes.

En savoir plus

Les sessions

Le Relecq Kerhuon

06 octobre, 07
novembre puis 05
décembre 2025

Intitulé : Certificat Voltaire - WOONOZ

Cette formation est éligible CPF car elle est

adossée au code répertoire spécifique : 7113 -

Décision du 28-03-2025

DONARD Fabienne

Contacts

Modal i tés  d 'éva luat ions
Deux options pour l’évaluation. Pour toute formation sans Certificat Voltaire, évaluation des acquis en fin
de formation. Pour les formations avec Certificat Voltaire, celle-ci se déroule à l’issue du parcours de
formation en présentiel et en distanciel. Passage de l'examen en centre en ligne durant une demi-journée ;
les résultats sont communiqués rapidement. Test de positionnement en ligne en score immédiat. La
formation débouche exclusivement sur le certificat Voltaire. Pour toute inscription en CPF, le certificat
Voltaire est obligatoire à l’issue du parcours de formation. Voici l'échelle des scores pour la nouvelle
épreuve : - Niveau TECHNIQUE - Recommandé pour les métiers dans lesquels s’échangent des consignes
techniques simples. Orthographe 300/1 000 : aptitudes requises pour rédiger des textes simples.
Rédactionnel 3/9 : aptitudes requises pour utiliser un vocabulaire professionnel simple et rédiger des
documents techniques. - Niveau PROFESSIONNEL - Recommandé pour les personnels encadrants,
commerciaux, ingénieurs, techniciens supérieurs, assistants, secrétaires, etc. Orthographe 500/1 000 :
aptitudes requises pour rédiger des textes sans fautes. Rédactionnel 5/9 : aptitudes requises pour utiliser
un vocabulaire adapté et rédiger des écrits fiables dans un contexte essentiellement interne. - Niveau
AFFAIRES - Recommandé pour des assistants de direction, directeurs de service, juristes, avocats, notaires,
etc. Orthographe 700/1 000 : aptitudes requises pour rédiger des textes qui ont une portée stratégique ou
légale, ainsi que pour relire et corriger les textes de collaborateurs. Rédactionnel 7/9 : aptitudes requises
pour utiliser un vocabulaire élaboré afin de rédiger des textes concis et structurés avec un enjeu de
communication décisif. - Niveau EXPERT - Recommandé pour des responsables éditoriaux, superviseurs
de contenus, correcteurs, traducteurs, formateurs, coachs en orthographe ou expression écrite, etc.
Orthographe 900/1 000 : aptitudes requises pour rédiger des textes complexes, dont la qualité est
reconnue comme stratégique (littérature, presse, publicité, etc.) Rédactionnel 9/9 : aptitudes requises pour
utiliser des procédés stylistiques et un vocabulaire permettant d’argumenter et de convaincre, pour rédiger
des documents professionnels précis, nuancés, structurés et élaborés.

Modal i tés  pédagogiques
Modalités d’accompagnement : la formation qu’elle soit présentielle ou distancielle, doit être
obligatoirement tutorée. Aussi, en complément du temps présentiel de 21 heures, afin d'optimiser les
acquis, un tutorat sera réalisé. Pour ce faire, le tuteur pourra suivre votre progression sur la plateforme
Projet Voltaire et si besoin sur la plateforme digitale de formation de la CCI Finistère : Numéralis. En effet, le
tuteur, en tant qu’administrateur, pourra avoir accès aux statistiques, prendre connaissance des points
bloquants et ainsi adapter l’accompagnement à vos lacunes. L’accès et l’usage de la plateforme Projet
Voltaire sera privilégié (disponible 7 j/7 et 24 h/24). En complément, via Numéralis, le tuteur proposera
dans son rôle d’accompagnateur pédagogique des exercices complémentaires ciblés. Il s'agit alors d'un
accompagnement asynchrone individualisé. L'accompagnement tutoral en Numéralis sera effectué en
dehors des heures de formation. Il est rappelé aux stagiaires qu’un usage intensif de la plateforme Projet
Voltaire s’avèrera un plus pour assoir les savoirs clés. Le programme via cette plateforme est personnalisé.
Afin d’optimiser les apprentissages, nous privilégions une alternance des méthodes pédagogiques. Pour ce
faire, les trois regroupements en salle sont échelonnés sur plusieurs semaines. Entre chacun de ces temps
présentiels, les apprenants sont invités à se connecter à la plateforme Projet Voltaire. Dans le
prolongement de ce travail personnel, à chaque regroupement, le formateur réalisera un point sur les
avancées et sur les items à perfectionner. Connexion illimitée pendant toute la période précédant la
certification. Rythme de la formation : par 1/2 journée

BLENDED-LEARNING



Extrait de la description de la formation. Consultez l'intégralité des informations relatives à cette formation sur
notre site internet www.cci-formation-bretagne.fr

fabienne.donard@formation.bretagne-ouest.cci.bzh
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