
SUR-MESURE

Access
Utiliser une base de données

Objectif de formation
Etre capable d’exploiter une base de données existante.

Programme
Généra l i tés  
Définition d’une base 
Introduction à la conception d’une base : 
- Construction d’un MCD (Modèle Conceptuel de données) 
- Structure de la base  
Description des objets Access

Travai l ler  avec les  tables et  les  formulaires 
Saisir de nouvelles données 
Modifier et supprimer des données 
Rechercher des données 
Trier les données 
Filtrer les données

Explo i ter  une base de données 
Définir l’objectif d’une requête 
Créer une requête 
Définir les critères de sélection de données 
Trier les données dans une requête 
Obtenir des calculs et des statistiques

Visual iser  et  impr imer  des  donnéesUtiliser les assistants pour générer des états 
Utiliser les assistants pour générer des formulaires 
Imprimer les données à partir de tables, d’états, de formulaire…
Générer des étiquettes 
Exporter des données vers Word et Excel 
Réaliser un publipostage

Infos pratiques

Type de formation

Formation continue

Public cible

Utilisateurs amenés à exploiter
une base de données Access

Durée

2 Jours dont 14 Heures en
centre 

Tarif(s) net de taxe

Nous consulter

Adresse

6 Rue des frères Montgolfier, BP
17201

35172 Bruz

Si te  de  Rennes/Bruz  
Campus de Ker Lann, 

https://www.cci-formation-
bretagne.fr/ille-et-vilaine

https://www.cci-formation-bretagne.fr/ille-et-vilaine


Certification professionnelle - diplôme Date et mise à jour des informations : 21/01/2025

Les conditions d'admission
Prérequis
Avoir une bonne connaissance de Windows. La connaissance d’Excel est un plus

Le parcours de formation
Object i f s  pédagog iques
Créer des requêtes pour interroger une base - Créer et utiliser des formulaires - Créer et utiliser des états

En savoir plus

Extrait de la description de la formation. Consultez l'intégralité des informations relatives à cette formation sur
notre site internet www.cci-formation-bretagne.fr

Les sessions

Bruz

Nous contacter

SANTORO RICHARD Johanna
Johanna.RICHARD@ille-et-vilaine.cci.fr

Contacts

CCI Formation Ille-et-Vilaine - Site de Ker Lann - N° SIRET 130 022 809 00011 - N° d’activité 53351000435 
Campus de Ker Lann,6 Rue des frères Montgolfier,BP 17201 - 35172 Bruz 
Tél. : 0299054545 - cci.formationcontinue@fac-metiers.fr - https://www.cci-formation-bretagne.fr/ille-et-vilaine

Modal i tés  d 'éva luat ions
Dans le cadre de notre process qualité, évaluation systématique des éléments acquis en fin de formation.
Exercices, travaux pratiques, tests d'évaluation,

Modal i tés  pédagogiques
Séquence de formation théorique. Mise en application sur ordinateur et sur les thématiques et
problématiques proches de l'environnement des apprenants

PRÉSENTIEL


